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ПОЛИТИКА 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

1. Общие положения 

1. Политика обработки персональных данных в Федеральном государственном бюджетном 

учреждении науки Институте вычислительной математики и математической геофизики 

Сибирского отделения Российской академии наук (далее — Институт) разработана в рамках 

осуществления предоставленных Уставом Института полномочий в целях защиты персональных 

данных при их обработке. 

2. Институт, как оператор персональных данных, осуществляет обработку персональных 

данных, определяет цели обработки и состав персональных данных, подлежащих обработке, а также 

определяет основные права и обязанности по защите персональных данных при совершении 

действий c персональными данными работников Института. 

3. Политика подлежит размещению на официальном сайте Института в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Основные используемые понятия: 

✓ персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

✓ обработка персональных данных - любое действие или совокупность действий, 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с 

персональными данными, включая сбор, запись. систематизацию‚ накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ). обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных; 

✓ автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

✓ распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

✓ предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

✓ блокирование персональных данных — временное прекращение обработки 

персональных данных (зa исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

✓ уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

✓ обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

✓ информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств; 

✓ трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 



5. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется ответственным 

за организацию обработки персональных данных в Институте, назначенным на основании приказа. 

6. Настоящая Политика, a также ее изменения и дополнения утверждаются приказом 

директора Института и вступают в силу с момента их утверждения, если иное не установлено 

приказом. 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

7. Правовым основанием обработки персональных данных являются требования: 

✓ Конституции Российской Федерации; 

✓ Трудового кодекса Российской Федерации; 

✓ Гражданского кодекса Российской Федерации; 

✓ Семейного кодекса Российской Федерации; 

✓ Налогового кодекса Российской Федерации; 

✓ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; 

✓ Федерального закона от 19.12.2005 N 160-ФЗ "О ратификации Конвенции Совета Европы о 

защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных"; 

✓ Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"; 

✓ Федерального закона от 01.04.1996 N 27-ФЗ " Об индивидуальном (персонифицированном) 

учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального 

страхования "; 

✓ Федерального закона от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации»; 

✓ Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации"; 

✓ Федерального закона от 25.12.2008 № 273— ФЗ «О противодействии коррупции»; 

✓ Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

✓ Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации"; 

✓ Федерального закона от 2.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации"; 

✓ Федерального закона от 25.07.2002 N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации"; 

✓ Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

✓ Федерального закона от 23.08.1996 № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-

технической политике»; 

✓ законодательства Российской Федерации об охране труда; 

✓ постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении 

Положения о воинском учете"; 

✓ постановления Правительства РФ от 30.11.2021 N 2122 "Об утверждении Положения о 

подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)"; 

✓ постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

✓ постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации»; 

✓ Постановления Правительства РФ от 07.11.2019 N 1421 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации и подведомственных ему организаций, объектов 

(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства науки и высшего 



образования Российской Федерации, формы паспорта безопасности этих объектов 

(территорий) и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской 

Федерации»; 

✓ приказа Минобрнауки России от 06.08.2021 N 721 "Об утверждении Порядка приема на 

обучение по образовательным программам высшего образования - программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре"; 

✓ приказа Минобрнауки России от 28.03.2014 N 247 "Об утверждении Порядка прикрепления 

лиц для сдачи кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских экзаменов и их перечня"; 

✓ приказа Минобрнауки России от 05.08.2021 N 715 "Об утверждении перечня должностей 

научных работников, подлежащих замещению по конкурсу, и порядка проведения 

указанного конкурса"(вместе с "Порядком проведения конкурса на замещение должностей 

научных работников"); 

✓ приказа Минобрнауки России от 13.10.2021 N 942 "О Порядке и сроке прикрепления к 

образовательным организациям высшего образования, образовательным организациям 

дополнительного профессионального образования и научным организациям для подготовки 

диссертации на соискание ученой степени кандидата наук без освоения программы 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)"; 

✓ приказа Минобрнауки России от 22.12.2021 N 1363 "Об утверждении Порядка включения 

жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации, закрепленных за 

Министерством науки и высшего образования Российской Федерации и организациями, 

подведомственными Министерству науки и высшего образования Российской Федерации, на 

праве оперативного управления и хозяйственного ведения, в специализированный 

жилищный фонд с отнесением таких помещений к определенному виду жилых помещений 

специализированного жилищного фонда, а также исключения жилых помещений из 

специализированного жилищного фонда, Порядка предоставления жилых помещений 

специализированного жилищного фонда в Министерстве науки и высшего образования 

Российской Федерации и Порядка предоставления жилых помещений специализированного 

жилищного фонда в организациях, подведомственных Министерству науки и высшего 

образования Российской Федерации"; 

✓ приказа Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 18.02.2013 N 21 

"Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных"; 

✓ приказа ФСБ России от 13.02.2023 № 77 «Об утверждении порядка взаимодействия 

операторов с государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации 

последствий компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации, 

включая информирование ФСБ России о компьютерных инцидентах, повлекших 

неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных 

данных»; 

✓ приказов Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных»; от 21.06.2021 № 106 «Об утверждении 

Правил использования информационной системы Федеральной службы по надзору в сфере 

связи, информационных технологий и массовых коммуникаций, в том числе порядка 

взаимодействия субъекта персональных данных с оператором»; от 24.02.2021 №18 "Об 

утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения"; от 05.09.2013 № 996 

«Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных»; 

✓ приказа Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 



органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;  

✓ - других нормативных актов Российской Федерации, регулирующих отношения, связанные 

с деятельностью Института; 

✓ - Устава Института; 

✓ - локальных нормативных актов Института. 

8. Правовым основанием обработки персональных данных являются так же договоры, 

заключаемые между субъектами персональных данных и Институтом, а также договоры с третьими 

лицами, в которых субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 

поручителем. 

 

3. Цели, принципы и условия обработки персональных данных 

9. Обработка Институтом персональных данных осуществляется в следующих целях: 

✓ реализация основных видов деятельности согласно Уставу Института;   

✓ рассмотрение и защита диссертаций на соискание ученых степеней; 

✓ осуществление трудовых и иных непосредственно связанных с ними отношений, в том 

числе: контроль количества и качества выполняемой работы, поощрение и награждение, содействие 

в получении образования и продвижении по службе, обеспечение личной безопасности работников 

и сохранности имущества, кадровый документооборот и учет, бухгалтерский учет, исчисление и 

уплата налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды, ведение воинского 

учета и бронирования, профилактика коррупционных правонарушений, обеспечение служебным 

жильем;  

✓ содействия в трудоустройстве; 

✓ заключение и исполнение гражданско-правовых договоров; 

✓ обеспечение пропускного режима. 

10. Принципами обработки персональных данных субъектов персональных данных являются: 

✓ законность и справедливость целей и способов обработки персональных данных; 

✓ соответствие целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и 

заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Института; 

✓ соответствие объема и содержания обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

✓ точность обрабатываемых персональных данных, их достаточность, а в необходимых 

случаях и актуальность по отношению к целям обработки; 

✓  недопустимость обработки персональных данных, избыточных по отношению к 

целям, заявленным при сборе персональных данных; 

✓ недопустимость объединения баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

11. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Законом об обработке персональных данных и настоящей Политики. Обработка 

персональных данных допускается в следующих случаях: 

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 

2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на Институт функций, полномочий и 

обязанностей; 

3) обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения 

судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в 

соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

4) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 



либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по 

которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

5) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 

персональных данных невозможно; 

6) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов Института или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

7) обработка персональных данных необходима для научной, литературной или иной 

творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 

субъекта персональных данных; 

8) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 

исследовательских целях при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

9) осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 

обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

12. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 3 настоящей Политики. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки. 

13. Институт обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

✓ работники Института; 

✓ члены семей работников (в объемах и случаях, установленных действующим 

законодательством); 

✓ лица‚ претендующие на замещение вакантных должностей в Институте, в том числе 

должностей научных работников; 

✓ лица, поступающие и проходящие обучение в аспирантуре; 

✓ лица, выступающие соискателями ученой степени кандидата наук, доктора наук, 

являющиеся оппонентами, составителями отзывов, научными руководителями (консультантами); 

✓ лица, участвующие в мероприятиях (конференциях, семинарах, выставках, совещания 

и т.п.), организатором которых выступает Институт; 

✓ иностранные граждане, принимаемые в Институте в рамках международного 

сотрудничества и взаимодействия; 

✓ иные лица, взаимодействующие с Институтом в связи с осуществлением последним 

уставной деятельности, заключением и исполнением соглашений и договоров. 

14. Перечни категорий персональных данных, обрабатываемых Институтом, по каждой 

категории субъектов персональных данных, приведены в Правилах обработки персональных данных 

в ИВМиМГ СО РАН. 

15. Обработка биометрических персональных данных, за исключением цифрового цветного 

фотоизображения, Институтом не осуществляется. 

16. Институт не осуществляет обработку специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством. 

 



5. Порядок и условия обработки, актуализация, уничтожение персональных данных. 

17. Обработка персональных данных в Институте осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. Требования к содержанию согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 N 18. 

18. Институт осуществляет обработку персональных данных с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств следующими способами: 

✓ неавтоматизированная обработка персональных данных; 

✓ автоматизированная обработка персональных данных; 

✓ смешанная обработка персональных данных. 

19. Институт принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 

✓ определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; принимает 

локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и 

защиты персональных данных; 

✓ назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 

структурных подразделениях и информационных системах Института; 

✓ создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

✓ организует учет документов, содержащих персональные данные; 

✓ организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные; 

✓ хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность 

и исключается неправомерный доступ к ним; 

✓ организует обучение работников Института, осуществляющих обработку 

персональных данных. 

20. Обработка персональных данных Институтом ограничивается достижением целей 

обработки. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

21. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на их обработку Институт прекращает обработку этих 

данных, если: 

✓ иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных; 

✓ Институт не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 

данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными 

федеральными законами; 

✓ иное не предусмотрено другим соглашением между Институтом и субъектом 

персональных данных. 

22. Обработку персональных данных осуществляют работники Института, перечень 

должностей которых определен Порядком обработки персональных данных. Работники Института, 

получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 

распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

23. При хранении документов, содержащих персональные данные, учитываются сроки 

хранения, установленные законодательством об архивном деле в Российской Федерации. 



24. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

25. Условием прекращения обработки персональных данных является достижение целей 

обработки персональных данных, истечение срока действия согласия на обработку или отзыв 

согласия на обработку субъектом персональных данных, a также выявление неправомерной 

обработки персональных данных. 

26. В случае выявления неточных персональных данных или неправомерной обработки 

персональных данных при обращении субъекта персональных данных либо уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных Институт осуществляет блокирование 

неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных 

данных, с момента обращения на все время проверки. 

27. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Институт на основании 

сведений, представленных субъектом персональных данных либо уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов уточняет 

персональные данные и снимает блокирование персональных данных. 

28. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, Институт 

прекращает неправомерную обработку персональных данных. В случае, если обеспечить 

правомерность обработки персональных данных невозможно, Институт уничтожает такие 

персональные данные. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных 

данных Институт уведомляет субъекта персональных данных и уполномоченный органом по защите 

прав субъектов персональных данных (при необходимости). 

29. Институт обязан принимать меры для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами. 

30. Актуализация персональных данных осуществляется, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими или неточными. 

31. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, состав которой 

утверждается приказом директора Института. Способы уничтожения персональных данных и сроки 

такого уничтожения устанавливаются в Правилах обработки персональных данных ИВМиМГ СО 

РАН. 


